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1. Область применения и место практики в учебном процессе

Производственная преддипломная практика, как часть основной образовательной программы, является завершающим этапом обучения по программам бакалавриата, проводится после освоения студентами программы теоретического и практического обучения и предполагает сбор и систематизацию материалов, необходимых для выполнения выпускной квалификационной работы (далее ВКР). Данную практику студенты очной формы обучения направления подготовки 45.03.01 Филология (профиль: Зарубежная филология (новогреческий язык и литература)) программы подготовки бакалавриата проходят на IV курсе в VIII семестре.

2. Общие положения

Описание производственной преддипломной практики
	Наименование показателей
	Отрасль знаний, специальность, уровень высшего образования
	Характеристика практики

	
	
	Очная форма обучения
	Заочная форма обучения

	Количество зачетных единиц -3 
	
Направление подготовки
45.03.01   Филология

ОП 
Зарубежная филология (новогреческий язык и литература)

Программа подготовки 
Бакалавриат
	Вариативная часть

	
	
	Год подготовки

	
	
	4-й
	нет

	
	
	Семестр

	
	
	8-й
	нет

	Продолжительность практики – 2 недели
	
	Вид контроля

	
	
	Диф.зачет



В процессе прохождения производственной преддипломной практики каждый студент должен присутствовать на установочной конференции, проводимой на факультете или в онлайн формате при дистанционном обучении и на предзащите ВКР. Также во время практики добросовестно выполнять те обязанности, которые будут возложены на него должностными инструкциями тех сфер деятельности, где студенты будут проходить производственную преддипломную практику. 
В течение производственной преддипломной практики студент должен сделать следующее: 
–	вести дневник практики; 
–	подготовить теоретическую главу ВКР и выводы к этой главе (рукопись);
–	подготовить практическую главу ВКР и выводов к этой главе (рукопись); 
–	подготовить заключение к ВКР (рукопись);
–	оформить список литературы в соответствии с ГОСТом оформления библиографии;
–	подготовить электронную презентацию ВКР;
–	подготовить отчет о результатах педагогической практики с учётом самоанализа сильных и слабых сторон своей исследовательской деятельности во время практики, указав перспективу развития своих компетенций (письменно). 

3. Цели и задачи практики

Во время производственной преддипломной практики студент должен решить следующие задачи:
– разработать эффективные подходы для выполнения ВКР;
– спланировать исследовательскую деятельность;
– реализовать намеченный план исследовательскую деятельности при написании ВКР;
– подготовить рукопись ВКР для прохождения предзащиты на кафедре новогреческого языка Мариупольского государственного университета
4. Содержание и этапы практики

	№ п/п
	Разделы (этапы) практики
	Содержание этапов
	Виды работы, включая самостоятельную работу студентов

	1.
	Подготовительный
	Установочная конференция
	Ознакомление с порядком прохождения практики, инструктаж по охране труда и ТБ

	2.
	Рабочий
	Изучение положений основных нормативных документов, регламентирующих деятельность переводчика
	Изучение документации, продуктов интеллектуальной, творческой деятельности, беседы

	
	
	Изучить особенности профессиональной деятельности переводчика.
Изучить особенности работы в межкультурной среде.
Познакомиться с основными видами электронных ресурсов и информационных технологий
	Изучение документации, наблюдение, анализ, моделирование

	
	
	Ознакомиться с примером профессиограммы переводчика. Составить профессиограмму переводчика. Составить резюме переводчика.
Составить каталог электронных ресурсов переводчика
	Наблюдение, анализ

	
	
	Оформление результатов практики в отчетной документации, участие в итоговой конференции по прохождению практики
	Подготовка, сдача, защита отчётной документации

	3.
	Итоговый
	
	



5. Структура и требования к отчету о прохождении практики

В процессе прохождения производственной преддипломной практики каждый студент должен присутствовать на установочной конференции, проводимой на факультете или в онлайн формате при дистанционном обучении. Во время практики студенты должны добросовестно выполнять те обязанности, которые будут возложены на них должностными инструкциями тех сфер деятельности, где они будут проходить учебную ознакомительно-теоретическую практику. 
В течение этой практики студент должен сделать следующее: 
– вести дневник практики; 
– составить общую характеристику переводчика (письменно);
– сделать профессиограмму переводчика;
– составить резюме переводчика (на собственном примере);
– подготовить письменный отчет о результатах производственной преддипломной практики, указав перспективу развития своих общих профессиональных и конкретных профессиональных компетенций. 

6. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на практике

По окончанию практики студенты должны предоставить руководителю практики следующую отчетную документацию:
–	дневник практики, оформленный в соответствии требованиям;
–	теоретическую главу ВКР и выводы к этой главе (рукопись в Word-документе);
–	практическую главу ВКР и выводов к этой главе (рукопись в Word-документе);
–	заключение к ВКР (рукопись в Word-документе);
–	список использованной в ВКР литературы (рукопись в Word-документе);
–	электронную презентацию ВКР;
–	отчет о прохождении практики (письменно в Word-документе до 10 500 печатных знаков без пробелов).
Защита практики должна проходить публично и в форме предзащиты. 

Технические требования к оформлению отчёта о прохождении практики
При оформлении Word-документа необходимо выдерживать следующие технические параметры: 
-	левое, нижнее, верхнее поле - 2 см, правое поле - 1,5 см;
-	шрифт - Times New Roman 14;
-	межстрочный интервал - 1,5;
-	абзац – 1,25;
-	выравнивание – по ширине.

7. Критерии оценивания и распределение баллов

Оценивание результатов практики студентов проводится по 100-балльной шкале на основе предоставленной отчётной документации и выполненной деятельности. В данной таблице приведены критерии оценивания данной практики по видам деятельности и предоставленной отчётной документации.

	№
п/п
	Вид деятельности
	Баллы

	1.
	Посещение установочной конференции 
	5

	2.
	Оформление дневника практики
	5

	3.
	Оформление плана ВКР
	5

	4.
	Теоретическая глава ВКР и выводы к этой главе (рукопись в Word-документе)
	15

	5.
	Практическая глава ВКР и выводов к этой главе (рукопись в Word-документе)
	15

	6.
	Заключение к ВКР (рукопись в Word-документе)
	11

	7. 
	Список использованной в ВКР литературы (рукопись в Word-документе)
	11

	8. 
	Электронная презентация ВКР
	11

	9. 
	Отчет о прохождении практики (письменно в Word-документе до 10 500 печатных знаков без пробелов)
	11

	10.
	Публичная предзащита ВКР
	11



Порядок оценивания учебных достижений обучающихся 
Мариупольского государственного университета
	Оценка по шкале ЕСТS
	Оценка по 100- балльной шкале
	Оценка по государственной шкале      
дифференцированный
зачет
	

Определение

	А
	90-100
	5 
(отлично)
	отличное выполнение с незначительным количеством неточностей

	В
	80-89
	4 
(хорошо)
	в целом правильная работа с незначительным количеством ошибок (до 10%)

	С
	75-79
	4 
(хорошо)
	в целом правильная работа с незначительным количеством ошибок (до 15%)

	D
	70-74
	3
 (удовлетворительно)
	неплохо, но со значительным количеством ошибок

	E
	60-69
	3 
(удовлетворительно)
	выполнение удовлетворяет минимальные критерии

	FX
	35-59
	2 
(неудовлетворительно) с возможностью повторной
сдачи
	с возможностью повторной аттестации

	F
	0-34
	2 
(неудовлетворительно) с возможностью повторной
сдачи при условии обязательного набора
дополнительных баллов
	с обязательным повторным изучением дисциплины
(выставляется комиссией)



8. Рекомендованная литература

Основная литература
1.	Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273- ФЗ. 
2.	Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19 декабря 2013 г. № 1367.
3.	Федеральный государственный образовательный стандарт высшего образования по направлению подготовки 44.04.04 Профессиональное обучение (по отраслям), утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 31 декабря 2015 г. № 1409.
4.	Закон Донецкой Народной Республики «Об образовании», принятый Постановлением Народного Совета Донецкой Народной Республики от 19 июня 2015 г. № 55-IHC (с изменениями, внесенными Законом от 04 марта 2016 № 111-IНС). 
5.	Положение об организации учебного процесса в образовательных организациях высшего профессионального образования Донецкой Народной Республики, утвержденное приказом Министерства образования и науки Донецкой Народной Республики от 07 августа 2015 г. № 380 (с изменениями, внесенными приказом Министерства образования и науки Донецкой Народной Республики от30.10.2015 г. № 750). 
6.	Баскаков А. Я., Туленков Н. В. Методология научного исследования: Учеб. пособие. — 2-е изд., испр. — К.: МАУП, 2004. — 216 с. 
7.	Лудченко А. А., Лудченко Т. А. Основы научных исследований: Учеб. пособие. — 2-е изд., стереотип. — К.: Знання, 2001. — 113

Дополнительная литература
1.	Кузнецов, И.Н. Основы научных исследований [Текст]: учебное пособие / И.Н. Кузнецов. – М.: Издательско-торговая корпорация ≪Дашков и К≫, 2013. – 284 с
2.	Кобелев О.И. Повышение качества подготовки специалистов // Специалист. – 2003. - №1.-С.12-14.
3.	Короткина, И.Б. Академическое письмо: процесс, продукт и практика [Электронный ресурс]: учебное пособие для вузов/ И. Б. Короткина. – М.: Издательство Юрайт, 2015. 295с. Гриф УМО ВО ISBN 978-5-9916-5167-7/ URL: http://www.urait.ru/catalog/pechatnyeizdaniya/31333/..
