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1. Пояснительная записка


1.1. Цель и задачи дисциплины

Цель дисциплины - сформировать у студентов современное, систематизированное и целостное представление о планировании и проведении деловой презентации; сформировать навыки деловой презентации в различных аудиториях и различными способами; дать слушателям широкое представление о переговорах как одном из важнейших инструментов реализации стратегических и тактических планов компании и механизмах управления переговорами, а также обозначить границы применимости этого понятия.
Задачи дисциплины:
1) дать основные представления о планировании и проведении деловых
презентаций;
2) познакомить с традиционными и современными технологиями переговорного
процесса;
3) расширить представления о психологических аспектах представления
презентаций и ведения переговоров.
  1.2. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с индикаторами достижения компетенций

	Компетенция
(42.03.02, Журналистика,
42.03.01 Реклама и связи с общественностью)                                                                      
	Индикаторы компетенций
(42.03.02, Журналистика,
42.03.01 Реклама и связи с общественностью)                                                                     
	Результаты обучения

	[bookmark: _Hlk145426157]УК-1
	УК-1.1
	Знать: принципы и закономерности планирования и проведения эффективной презентации;
Уметь: применять полученные навыки для подготовки и проведения презентаций;
Владеть: Программными продуктами для создания мультимедиа-презентаций;

	
	УК-1.3
	Знать: Роль невербальных коммуникаций при проведении презентации;
Владеть: технологиями подготовки и проведения эффективных презентаций; 

	ОПК-2
	ОПК-2.2
	Уметь: анализировать проведенную презентацию с целью критической оценки своего поведения и
учета совершенных ошибок;

	ПК-3
	ПК-3.1
	Знать: основы речевой, логической культуры при публичном выступлении.
Уметь: использовать знания в области подготовки и проведения презентаций для реализации
профессиональных навыков.  
Владеть: навыками оценки эффективности презентации.



1.2  Место дисциплины в структуре образовательной программы
Дисциплина «Искусство презентации» относится к обязательной части, формируемой участниками образовательных отношений блока дисциплин учебного плана.
Для освоения дисциплины необходимы знания, умения и владения, сформированные в ходе изучения следующих дисциплин и прохождения практик: реклама и PR в СМИ, фотожурналистика.
В результате освоения дисциплины формируются знания, умения и владения, необходимые для изучения следующих дисциплин и прохождения практик: основы проектной деятельности, профессионально-творческий практикум.

2. [bookmark: _Toc102053189]Структура дисциплины
   Общая трудоёмкость дисциплины составляет 48,9 з.е., 24,45 академических часа.

Структура дисциплины для очной формы обучения
Объем дисциплины в форме контактной работы обучающихся с педагогическими работниками и (или) лицами, привлекаемыми к реализации образовательной программы на иных условиях, при проведении учебных занятий:

	Семестр 
	Тип учебных занятий
	Количество часов

	1
	Лекции
	24

	
	Семинары/практические/лабораторные работы
	60

		 Всего:
	84



Объем дисциплины (модуля) в форме самостоятельной работы обучающихся составляет 88 академических часа(ов). 

Структура дисциплины для заочной формы обучения
Объем дисциплины в форме контактной работы обучающихся с педагогическими работниками и (или) лицами, привлекаемыми к реализации образовательной программы на иных условиях, при проведении учебных занятий:

	Семестр 
	Тип учебных занятий
	Количество часов

	1
	6Лекции
	6

	
	Семинары/практические/лабораторные работы
	6

		 Всего:
	12



Объем дисциплины (модуля) в форме самостоятельной работы обучающихся составляет 108 академических часа(ов). 

3. [bookmark: _Toc102053190]Содержание дисциплины

	№
	Наименование раздела дисциплины 
	Содержание 

	
	Оценка ситуации при подготовке к презентации 
	Цели презентации Формулировка целей. Ценности правильно сформулированных целей.
Анализ аудитории Анализ аудитории. Критерии анализа. Понимание целевой аудитории. 
Учет времени на выступление Оценка отведенного времени на выступление. Начало и завершение презентации.  Использование технических средств Виды технических средств, используемых в презентациях. Учет наличия технических средств. 
Использование технических средств в процессе презентации. Сбои в работе технических средств

	
	Подготовка презентации
	Основная идея презентации. Формулировка основной идеи. Сущность основной идеи. 
Алгоритм процесса разработки сценария презентации. Заголовок. Критерии «работающего» заголовка. Определение формулы ЦВО (цели, важность, обзор). Создание «Дорожной карты». Завершение презентации.

	
	Проведение презентации
	Эффективное выступление на презентации. Речь при выступлении, использование слов. Невербальные коммуникации при проведении презентации. Приемы, позволяющих удержать интерес слушателей.
Критерии оценки эффективной презентации Количественные критерии оценки презентации. Качественные критерии оценки презентации



4. [bookmark: _Toc102053191]Образовательные технологии

Для проведения занятий лекционного типа по дисциплине применяются такие образовательные технологии как интерактивные лекции, проблемное обучение. Для проведения занятий семинарского типа используются групповые дискуссии, ролевые игры, анализ ситуаций и имитационных моделей.

В период временного приостановления посещения обучающимися помещений и территории МГУ имени А.И. Куинджи для организации учебного процесса с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий могут быть использованы следующие образовательные технологии:
– видео-лекции;
– онлайн-лекции в режиме реального времени;
– электронные учебники, учебные пособия, научные издания в электронном виде и доступ к иным электронным образовательным ресурсам;
– системы для электронного тестирования;
– консультации с использованием телекоммуникационных средств.

5. [bookmark: _Toc102053192]Оценка планируемых результатов обучения
5.1. [bookmark: _Toc102053193]   Система оценивания


	Форма контроля
	Макс. количество баллов

	
	За одну работу
	Всего

	Текущий контроль: 
	
	

	- опрос
	5 баллов
	30 баллов

	- участие в дискуссии на семинаре
	5 баллов
	10 баллов

	- контрольная работа (темы 1-2)
	10 баллов
	10 баллов

	- контрольная работа (темы 3)
	10 баллов
	10 баллов

	Промежуточная аттестация – экзамен 

	40 баллов

	Итого за семестр
	100 баллов


 
Полученный совокупный результат конвертируется в традиционную шкалу оценок и в шкалу оценок Европейской системы переноса и накопления кредитов (European Credit Transfer System; далее – ECTS) в соответствии с таблицей:

	100-балльная шкала
	Традиционная шкала
	5-балльная шкала
	Шкала ECTS

	90 – 100
	отлично
	
зачтено

	5
	A

	82 – 89
	хорошо
	зачтено
	4
	B

	75 – 81
	хорошо
	зачтено
	4
	C

	67 – 74
	удовлетворительно
	зачтено
	3
	D

	60 – 66
	удовлетворительно
	зачтено
	3
	E

	35 – 59
	неудовлетворительно
	не зачтено
	2
	FX

	0 – 34
	неудовлетворительно
	
	2
	F


[bookmark: _Toc102053194]
Критерии выставления оценки по дисциплине 
	Баллы/ Шкала ECTS
	Оценка по дисциплине

	Критерии оценки результатов обучения по дисциплине

	100-90/
A
	отлично/
зачтено

	Выставляется обучающемуся, если он глубоко и прочно усвоил теоретический и практический материал, может продемонстрировать это на занятиях и в ходе промежуточной аттестации.  
Обучающийся исчерпывающе и логически стройно излагает учебный материал, умеет увязывать теорию с практикой, справляется с решением задач профессиональной направленности высокого уровня сложности, правильно обосновывает принятые решения. 
Свободно ориентируется в учебной и профессиональной литературе. 
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на уровне – «высокий».

	89-80/В
	хорошо/
зачтено
	Выставляется обучающемуся, если он знает теоретический и практический материал, грамотно и по существу излагает его на занятиях и в ходе промежуточной аттестации, не допуская неточностей.  
Обучающийся правильно применяет теоретические положения при решении практических задач профессиональной направленности среднего и высокого уровня сложности, владеет необходимыми для этого навыками и приёмами.  
Хорошо ориентируется в учебной и профессиональной литературе. 
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на уровне – «хороший».

	81-75/
C
	хорошо/
зачтено
	Выставляется обучающемуся, если он знает теоретический и практический материал, грамотно и по существу излагает его на занятиях и в ходе промежуточной аттестации, не допуская существенных неточностей.  
Обучающийся правильно применяет теоретические положения при решении практических задач профессиональной направленности среднего уровня сложности, владеет необходимыми для этого навыками и приёмами.  
Достаточно хорошо ориентируется в учебной и профессиональной литературе. 
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на уровне – «хороший».

	74-67/
D
	удовлетво-рительно/
зачтено
	Выставляется обучающемуся, если он знает на базовом уровне теоретический и практический материал, допускает отдельные ошибки при его изложении на занятиях и в ходе промежуточной аттестации.
Обучающийся испытывает определённые затруднения в применении теоретических положений при решении практических задач профессиональной направленности стандартного уровня сложности, владеет необходимыми для этого базовыми навыками и приёмами.  
Демонстрирует достаточный уровень знания учебной литературы по дисциплине.
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на уровне – «достаточный». 

	66-60/Е
	удовлетво-рительно/
зачтено
	Выставляется обучающемуся, если он знает на низком уровне теоретический и практический материал, допускает ошибки при его изложении на занятиях и в ходе промежуточной аттестации.
Обучающийся испытывает затруднения в применении теоретических положений при решении практических задач профессиональной направленности стандартного уровня сложности, слабо владеет необходимыми для этого базовыми навыками и приёмами.  
Демонстрирует удовлетворительный уровень знания учебной литературы по дисциплине. Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на уровне – «достаточный». 

	59-35/ FX
	неудовлет-ворительно/
не зачтено
	Выставляется обучающемуся, если он не знает на базовом уровне теоретический и практический материал, допускает грубые ошибки при его изложении на занятиях и в ходе промежуточной аттестации.
Обучающийся испытывает серьёзные затруднения в применении теоретических положений при решении практических задач профессиональной направленности стандартного уровня сложности, не владеет необходимыми для этого навыками и приёмами.  
Демонстрирует фрагментарные знания учебной литературы по дисциплине.
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции на уровне «достаточный», закреплённые за дисциплиной, не сформированы. 

	34-0/
F
	
	



5.3 [bookmark: _Toc102053195] Оценочные средства (материалы) для текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине
Устный контроль в виде индивидуального опроса и опрос во время семинарских занятий. Письменный контроль в виде выполнения индивидуальных заданий, практических работ.







6. [bookmark: _Toc102053196]Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

6.1. [bookmark: _Toc102053197]Список источников и литературы

Источники
Основные: Остапенко Г.Ф. «Технологии зффективной презентации», Издательство ПНИПУ.Пермь: 2010.-56 с.
Лазарев Д. «Презентация: лучше один раз увидеть!», М.: Альпина Паблишерз, 2011.-126 с.
Дополнительные: Василенко С.В., «Эффектная и эффективная презентация», М.: Дашков и К, 2011.-136 с., 
Гандапас Р.И. «К выступлению готов! Презентационный конструктор» М.: Дашков и К, 2011.-136 с. М.: Манн, Иванов и Фербер, 2011.- 208 с

 Литература
  Основная: 
1.Ильяхов М., Сарычева Л. Пиши, сокращай // Альпина Паблишер. — 2016.
2. Каптерев А. «Мастерство презентации» // Миф. - 2013.
3. Минто Б. «Принцип пирамиды» // Манн, Иванов и Фербер. — 2008.
4. Синек С. «Начни с вопроса почему» // Эксмо. — 2015.
[bookmark: _Toc102053198]   Дополнительная: 
1. Рейнольдс Г. Презентация в стиле дзен. Основы дизайна для тех, кто хочет выступать
лучше // Манн, Иванов и Фербер. — 2003
2. Уильямс Робин «Дизайн. Книга для недизайнеров» // ЛитРес. — 2016.
3. Роэм Д. «Визуальное мышление» // Манн, Иванов и Фербер, Эксмо. — 2012.
4. Желязны Д. «Говори на языке диаграмм» // Манн, Иванов и Фербер. — 2010.
5. Дуарте Н. «Slide: ology» // Манн, Иванов и Фербер. — 2012.

6.2 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Национальная электронная библиотека (НЭБ) www.rusneb.ru
ELibrary.ru Научная электронная библиотека www.elibrary.ru
Электронная библиотека Grebennikon.ru www.grebennikon.ru
Cambridge University Press
PrоQuest  Dissertation & Theses Global
SAGE Journals
Taylor and Francis 
JSTOR
Офисный пакет Microsoft Office (Word, Excel, Power Point)
 Behance (https://www.behance.net)
 Prezi (https://prezi.com)
Fonts Storage (https://fontstorage.com)
What Font Is (http://whatfontis.com)
 Adobe Color (https://color.adobe.com)
ColorZilla (http://www.colorzilla.com)
TinEye Labs (http://labs.tineye.com)
The Noun Project (https://thenounproject.com)
Piktochart (https://piktochart.com)
Diagrammer (http://www.duarte.com/diagrammer/)
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Доступ к профессиональным базам данных: https://liber.rsuh.ru/ru/bases 


7.	Материально-техническое обеспечение дисциплины 
Для обеспечения дисциплины используется материально-техническая база образовательного учреждения: учебные аудитории, оснащённые компьютером и проектором для демонстрации учебных материалов.

Состав программного обеспечения:
При проведении занятий без специального ПО (только демонстрация презентаций, пп.3-10 необходимо удалить)
1.	Windows 
2.	Microsoft Office
3.	Kaspersky Endpoint Security

Профессиональные полнотекстовые базы данных:
1.	Национальная электронная библиотека (НЭБ) www.rusneb.ru
2.	ELibrary.ru Научная электронная библиотека www.elibrary.ru
3.	Электронная библиотека Grebennikon.ru www.grebennikon.ru
4.	Cambridge University Press
5.	PrоQuest  Dissertation & Theses Global
6.	SAGE Journals
7.	Taylor and Francis 
8.	JSTOR


8. [bookmark: _Toc102053201]Обеспечение образовательного процесса для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов

В ходе реализации дисциплины не используются дополнительные методы обучения, текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся в зависимости от их индивидуальных особенностей.

9. [bookmark: _Toc102053202][bookmark: _Hlk144991767]Методические материалы
[bookmark: _Toc102053203]Планы семинарских/ практических/ лабораторных занятий 
Тема 1. Основы публичных выступлений. Квадрант публичных выступлений. Цель публичных выступлений. Основные принципы публичных выступлений. Преодоление психологических барьеров в публичных выступлениях.
Тема 2. Содержание презентаций и публичных выступлений с использованием маркетинговой информации. Главные компоненты основной части публичного выступления. Основы сторителлинга.
Тема 3. Алгоритм подготовки публичного выступления. Разработка текста публичного выступления. Репетиции публичного выступления.
Тема 4. Контекст публичного выступления. Учёт площадки публичного выступления. Публичные выступления студентов.
Тема 5. Особенности подачи публичного выступления в целях совершенствования маркетинговой политики. Голос и невербальные коммуникации. Актерское мастерство оратора. Выполнение упражнений на технику речи.
Тема 6. Подготовка слайдов и раздаточного материала для презентации
Слайды с цифровыми данными. Дизайн презентаций. Подготовка раздаточного материала. Разбор ошибок в слайдах.
Тема 7. Развитие в сфере публичных выступлений. Блоги и другие интернет-материалы по презентациям. Советы по самостоятельной работе в сфере публичных выступлений.
Тема 8. Основы ведения деловых переговоров. Контекстуальная природа переговоров. Теоретические подходы к ведению переговоров.
Тема 9. Техники ведения деловых переговоров по вопросам соответствия маркетингового плана торгово-промышленной выставки концепции и бизнес-плану торгово-промышленной выставки. Обсуждение национальных особенностей ведения переговоров. Обсуждение переговорных техник.
Тема 10. Контекст публичного выступления.
Тема11. Особенности подачи публичного выступления в целях совершенствования маркетинговой политики.
Тема 12. Разработка индивидуального плана саморазвития в сфере публичных выступлений.
Тема 13. Основы ведения деловых переговоров.
Решение кейсов по переговорам, просмотр вебинаров известных переговорщиков
Тема 14. Техники ведения деловых переговоров по вопросам соответствия маркетингового плана торгово-промышленной выставки концепции и бизнес-плану торгово-промышленной выставки.
Тема 15. Решение кейсов по переговорам.















9.2 Методические рекомендации по подготовке письменных работ 

9.3 Иные материалы 














































[bookmark: _Toc102053206]Приложение 1. Аннотация
рабочей программы дисциплины

АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

Дисциплина (модуль) «Искусство презентации» реализуется на факультете филологии и массовых коммуникаций кафедрой медакоммуникаций.

Цель дисциплины (модуля): раскрыть роль и значение конвергентной журналистики в современный период перемен СМИ, дать представление о работе мультимедийного журналиста, ознакомить с методами и навыками деятельности в конвергентных медиа.
        Задачи: ознакомить студентов с конвергентными СМИ, выработать умение работать в конвергентной редакции, научить создавать мультимедийную продукцию, пригодную в различных медиа форматах, обучить студентов приемам работы с мультимедийными материалами, рассмотреть особенности организации местных редакций, определять виды речи в отдельных отделах конвергентной редакции, ознакомить студентов с основными специальностями в конвергентных СМИ (новые профессии), создать качественный продукт во время практических занятий..
Дисциплина (модуль) направлена на формирование следующих компетенций: 
· УК  (код и содержание);
         УК-1. Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных задач.
· ОПК  (код и содержание);
· ОПК-1. Способен создавать востребованные обществом и индустрией медиатексты и (или) медиапродукты, и (или) коммуникационные продукты в соответствии с нормами русского и иностранного языков, особенностями иных знаковых систем.
· ПК  (код и содержание);
ПК-8 ПСК-2 Способность готовить аналитические материалы для управления бизнеспроцессами и оценки их эффективности.
 В результате освоения дисциплины (модуля) обучающийся должен:
Знать: принципы и закономерности планирования и проведения эффективной презентации. Роль невербальных коммуникаций при проведении презентации основы речевой, логической культуры при публичном выступлении.
Уметь: применять полученные навыки для подготовки и проведения презентаций; анализировать проведенную презентацию с целью критической оценки своего поведения и учета совершенных ошибок; использовать знания в области подготовки и проведения презентаций для реализации профессиональных навыков
Владеть: программными продуктами для создания мультимедиа-презентаций, технологиями подготовки и проведения эффективных презентаций; навыками оценки эффективности презентации.


По дисциплине (модулю) предусмотрена промежуточная аттестация в форме экзамена.

Общая трудоемкость освоения дисциплины (модуля) составляет 3 зачетных единиц.








